
 

 
 

Stellenausschreibung Ausbildungsplatz 
 
 
 
 
 
Die Stadt Altenberg bildet wieder aus und sucht ab dem 01.09.2027 einen 

 

Verwaltungsfachangestellten - Fachrichtung Landes- und 
Kommunalverwaltung (m/w/d) 

 
 
Die Urlaubsregion Altenberg im Erzgebirge ist bekannt für die vielfältigen Freizeitmög-
lichkeiten und die Vorzüge erzgebirgischer Gastlichkeit. Hier gibt es zu jeder Jahreszeit 
die Möglichkeit, Natur pur zu erleben, Bergbautraditionen nachzuempfinden, sportlich 
aktiv zu werden. Gleichzeitig haben wir Welterbebestandteile des UNESCO-Welterbes 
"Montanregion Erzgebirge/Krušnohoří" über und unter Tage. 
 
In Altenberg ist es möglich, zu leben und arbeiten wo andere Urlaub machen. Hast auch 
du Lust, dazu beizutragen Altenberg und seine Ortsteile, als deine (Wahl-)Heimatregion 
voranzubringen, zu unterstützen und den Blick hinter die Kulissen im Rathaus zu erhal-
ten? Dann bewirb dich jetzt!  
 
Ausbildungsinhalt 
 
Während der dreijährigen Ausbildung wirst du in verschiedenen Bereichen der Stadt Al-
tenberg fachpraktisch ausgebildet. Dabei kümmerst du dich um die Anfragen unserer 
Bürgerinnen und Bürger, wirst mit Menschen sprechen und sie beraten, übernimmst 
vielfältige organisatorische Aufgaben allein oder als Team, wickelst den Zahlungsver-
kehr ab oder arbeitest anhand gesetzlicher Vorgaben aktiv an Entscheidungen mit. 
 
Im Rathaus in Altenberg wirst du unter anderem Einblick in die Bereiche Personal, Bau-
amt, Kämmerei, Ordnungsangelegenheiten und Standesamt erhalten. Während deiner 
Ausbildung erhältst du auch in die stadteigenen Einrichtungen und Unternehmen, wie z. 
B. die Tourist-Information und die Wohnungsbau- und Verwaltungsgesellschaft Alten-
berg mbH Einblicke. Der Bereich des Sozialrechts hingegen wird im Jobcenter in Freital 
absolviert. 
 
Die fachtheoretische Ausbildung erfolgt an zwei unterschiedlichen Bildungseinrichtun-
gen: am Beruflichen Schulzentrum „Otto Lilienthal“ Freital - Dippoldiswalde und am 
Sächsischen Kommunalen Studieninstitut in Dresden. 
 
Ausbildungsbeginn ist der 01.09.2027 und Ende der Ausbildung wird der 31.08.2030 
sein. 
  



 

 
 
 
 
 
 
 
Was wir dir bieten 
 
• eine interessante, herausfordernde und abwechslungsreiche Ausbildung in einer 

modernen und vielfältigen Verwaltung 
• Vollzeitausbildung (39 h Woche, Montag bis Freitag) 
• praxisnahe Betreuung durch engagierte Ausbilder 
• attraktive Ausbildungsvergütung nach TVAöD mit Jahressonderzahlung 

 
aktuelle Vergütung (Stand 09/2026): 
im 1. Lehrjahr  1.368,26 € 
im 2. Lehrjahr  1.418,20 € 
im 3. Lehrjahr  1.464,02 € 

 
• Lernmittelzuschuss 
• Private Altersvorsorge 
• vermögenswirksame Leistungen 
• 31 Tage Erholungsurlaub und fünf zusätzliche Tage zur Prüfungsvorbereitung 
• flexible Arbeitszeiten in Form von Gleitzeit 
• Übernahme bei dienstlichem bzw. betrieblichem Bedarf 
• Prämie in Höhe von 400 € bei erstmalig bestandener Prüfung 
• Fortbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 
• Kostenübernahme Deutschlandticket für Ausbildungszeiten außerhalb von Altenberg 
• Kostenloser Parkplatz 

 
Das bringst du mit 
 
• guten Realschulabschluss; Fachhochschulreife oder Abitur 
• hohe Lern- und Leistungsbereitschaft 
• rasche Auffassungsgabe und hohes Maß an Eigeninitiative 
• Freude am engagierten Umgang mit Menschen 
• Interesse an Rechtsvorschriften und Gesetzen 
• sehr gutes schriftliches und mündliches Kommunikationsvermögen in Deutsch 
• gute Umgangsformen 
• Teamfähigkeit 
• Zuverlässigkeit 
• Verantwortungsbewusstsein 
 
Bewerbungsverfahren 
 
Nach der Auswertung aller Bewerbungen werden Vorstellungsgespräche stattfinden. 
Nach den Gesprächen mit euch entscheiden wir uns, wer zum Verwaltungsfachange-
stellten ausgebildet wird.  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die Stelle ist in gleicher Weise für Frauen, Männer und Diverse geeignet. Schwerbehin-
derte werden bei gleicher Eignung im Rahmen der gesetzlichen Vorschriften bevorzugt 
berücksichtigt.  
 
Deine Bewerbung richtest du bitte bis spätestens 31.10.2026 an die 
 
  Stadtverwaltung Altenberg 

Personal – Frau Brix 
  Platz des Bergmanns 2 
  01773 Altenberg 
  bewerbung@altenberg.de 
 
Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen kannst du per Post oder per E-Mail senden. 
Die Bewerbungsunterlagen per E-Mail sendest du bitte an bewerbung@altenberg.de 
als ein komplettes Dokument (Format pdf; zip; jpg) als Anhang. Dabei darf die Dateig-
röße 8 MB nicht überschritten werden. 
 
Für die Rücksendung deiner Unterlagen, die auf dem Postweg eingehen, legst du bitte 
einen ausreichend frankierten A4-Umschlag bei. Die datenschutzgerechte Vernichtung 
der Bewerbungsunterlagen nach Abschluss des Auswahlverfahrens wird garantiert.  
 
Nach Ablauf der Bewerbungsfrist eingehende Bewerbungen werden nicht berücksich-
tigt. Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstat-
tet.  
 
Wir weisen auf § 11 Abs. 1 des Sächsischen Datenschutzdurchführungsgesetzes hin, 
wonach wir zur Verarbeitung deiner persönlichen Daten bis zum Abschluss des Bewer-
bungsverfahrens berechtigt sind. Du kannst jederzeit Auskunft über dich betreffende 
Verarbeitungsvorgänge personenbezogener Daten, die Berichtigung unrichtiger perso-
nenbezogener Daten, die Löschung von personenbezogenen Daten oder die Ein-
schränkung der Datenverarbeitung verlangen sowie der Verarbeitung personenbezoge-
ner Daten widersprechen. Wenn du der Ansicht bist, dass die Verarbeitung der dich be-
treffenden personenbezogenen Daten nicht rechtmäßig erfolgt, kannst du dich mit Be-
schwerden an den Sächsischen Datenschutzbeauftragten (saechsdsb@slt.sachsen.de) 
oder an die Datenschutzbeauftragte der Stadt Altenberg, Frau Judy Koch (j.koch@al-
tenberg.de) wenden 
 
Werde Teil der Stadt Altenberg! 
 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung. 
 


