
 

Stellenausschreibung 
 

 

 
Öffentliche Stellenausschreibung 

 

Die Stadtverwaltung Altenberg sucht zum nächstmöglichen Termin für das Sachgebiet 

Abwasserentsorgung eine/n     

Sachbearbeiter/in (m/w/d) 

In Vollzeit mit 39 Wochenstunden. Die Stelle ist unbefristet. 

 

IHRE AUFGABENSCHWERPUNKTE: 

 Bearbeitung und Kontrolle von Grundstücksanschlüssen, Kleinkläranlagen, 

abflusslosen Gruben und Vollzug der gültigen Satzungen  

 Bearbeitung von Leitungsauskünften, Leitungsrechten und Widersprüchen 

 Zuarbeiten für die Bearbeitung des Kleineinleiterkatasters und Erstellung 

zugehöriger Erklärungen 

 Mitwirkung bei vergaberechtlichen Prozessen 

 Erledigung von Aufgaben der allgemeinen Verwaltung 

 

 

WAS SIE MITBRINGEN: 

 

 Eine abgeschlossene Ausbildung zum(r) Verwaltungsfachangestellten oder eine 

vergleichbare Ausbildung in einem anerkannten Ausbildungsberuf mit Erfahrung in 

der öffentlichen Verwaltung 

 Sicherer Umgang mit der modernen Informations- und Kommunikationstechnik 

sowie technisches Verständnis für die Abwassertechnik 

 Sichere Anwendung der zum Aufgabengebiet gehörenden Satzungen, 

Verordnungen und Gesetze 

 Sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise, guter Organisationssinn 

 Selbständigkeit, Pflichtgefühl, Teamfähigkeit, Einsatzfreude, Aufgeschlossenheit, 

Zuverlässigkeit und Flexibilität für die vielfältigen Aufgaben im Abwasserbereich 

 Loyalität und Verschwiegenheit sowie korrektes und höfliches Auftreten 

 Sichere Führung von Fahrzeugen der Führerscheinklasse B  

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Was Sie von uns erwarten dürfen: 

 Gehalt angelehnt an TVöD/VKA, je nach Qualifikation 

 einen interessanten, vielseitigen und verantwortungsvollen Arbeitsplatz mit hoher 
Selbstständigkeit 

 Vereinbarkeit von Familie und Beruf 

 Weiterbildungsmöglichkeiten und Schulungen 

 eine zukunftssichere Arbeitsstelle 

 ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

 30 Tage Erholungsurlaub 

 Jahressonderzahlung 

 Beteiligung an der privaten Altersvorsorge sowie VWL 
 
Die Stelle wird mit einem Festgehalt vergütet. Die Probezeit ist auf 6 Monate festgelegt. 
 
Die Tätigkeit ist in gleicher Weise für Frauen und Männer geeignet. Schwerbehinderte 
Bewerber/innen werden bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 
 
 
Ihre vollständigen und aussagefähigen Bewerbungsunterlagen (tabellarischer Lebenslauf, 
Zeugniskopien, Tätigkeitsnachweise und Beurteilungen) richten Sie bitte bis spätestens 01. August 
2025 an die  

 
Stadtverwaltung Altenberg  
Hauptamtsleiter 
Platz des Bergmanns 2  
01773 Altenberg  

 

Ihre Bewerbung können Sie per Post oder per E-Mail senden. Ihre Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail senden Sie bitte an bewerbung@altenberg.de als ein komplettes Dokument 

(Format docx; pdf; zip; jpg) im Anhang. Dabei darf die Dateigröße 8 MB nicht überschreiten. 
Für die Rücksendung Ihrer Unterlagen, die auf dem Postweg eingehen, legen Sie bitte einen 
ausreichend frankierten A4-Umschlag bei, ansonsten erfolgt keine Rücksendung. Die 
datenschutzgerechte Vernichtung der Bewerbungsunterlagen nach Abschluss des 
Auswahlverfahrens wird garantiert. Nach Ablauf der Bewerbungsfrist eingehende 
Bewerbungen werden nicht berücksichtigt. Kosten, die im Zusammenhang mit der 
Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet.  
 
Eingangsbestätigungen/Zwischennachweise werden nicht versandt. 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hinweis zum Datenschutz: 
Wir weisen auf § 11 Abs. 1 des Sächsischen Datenschutzdurchführungsgesetzes hin, wonach wir 
zur Verarbeitung Ihrer persönlichen Daten bis zum Abschluss des Bewerbungsverfahrens berechtigt 
sind. Sie können jederzeit Auskunft über Sie betreffende Verarbeitungsvorgänge 
personenbezogener Daten, die Berichtigung unrichtiger personenbezogener Daten, die Löschung 
von personenbezogenen Daten oder die Einschränkung der Datenverarbeitung verlangen sowie der 
Verarbeitung personenbezogener Daten widersprechen. Wenn Sie der Ansicht sind, dass die 
Verarbeitung der Sie betreffenden personenbezogenen Daten nicht rechtmäßig erfolgt, können Sie 
sich mit Beschwerden an den Sächsischen Datenschutzbeauftragten (E-Mail: 
saechsdsb@slt.sachsen.de) oder an die Datenschutzbeauftragte der Stadt Altenberg, Frau Jana 
Richter (E-Mail: j.richter@altenberg.de) wenden. 
 

 

 

 

 

 

 


